关于提请审议XXXX项目采购文件及采购合同的汇报
一、采购文件

(一)采购项目立项情况：

（撰写提示：填写立项情况、预算金额、资金来源等，本条提示看完请删除）
(二)采购方式：

(三)委托的代理机构：

(四)采购文件主要内容：
1.供应商资质及要求
(1)符合政府采购法第二十二条要求。
(2)本项目设置的其他资格要求：
（撰写提示：如有请写出依据文件哪一条款。本条提示看完请删除）
2.采购标的、数量及要求
(撰写提示：（1）明确采购的货物、工程或服务的具体名称、规格型号、技术参数、服务要求等；（2）前期需求调查的情况；（3）核心产品、关键参数（打分项）设置的理由？是否合理？；（4）技术参数及要求能否满足充分竞争(三家及以上品牌)；（5）需求论证是否充分。不涉及的可以不写，本条提示看完请删除)
3.报价及付款方式
(撰写提示：（1）报价方式，要求供应商按照规定的格式和要求进行报价，包括单价、总价、税费等明细；（2）付款方式，明确付款的条件、比例、时间节点以及支付方式等。本条款内容来源采购文件，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）

4.供货或履约期限、地点和方式
(撰写提示：（1）确定具体的交货或履约期限，以及可能的延期条件；（2）明确交货或履约的地点，以及货物的运输方式和费用承担方；（3）明确交货或履约的包装方式。本条款内容来源采购文件，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）

5.质量保证及售后服务
(撰写提示：（1）质量保证：要求供应商提供符合质量标准的产品或服务，并明确质量保证期限和范围；（2）售后服务：规定供应商在售后服务方面的责任和义务，包括维修、更换、退换货等政策。本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）
6.评审方法

(撰写提示：最低价评标法/综合评分法，采用综合评分法须附具体评审标准。本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）
二、采购合同
(一)前述采购文件主要内容（2-5条）为采购合同的主要条款。

(二)履约保证金

(撰写提示：（1）履约保证金金额；（2）履约保证金退还期限。本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）
(四)验收方案

(撰写提示：主要填写验收主体、验收时间、验收方式、验收程序、验收内容、验收标准。本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。不涉及的可以不写，本条提示看完请删除）
(五)如果涉及知识产权，是否明确知识产权等方面的要求

(撰写提示：本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。不涉及的可以删除本条，本条提示看完请删除）
(六)违约责任及解决争议方法
(撰写提示：（1）违约责任：明确双方在合同履行过程中可能出现的违约情形，以及相应的违约责任承担方式；（2）解决争议方法：规定双方在合同履行过程中发生争议时的解决方式，如协商、调解、仲裁或诉讼等。本条款内容来源采购文件中合同模板，可从采购文件直接复制。本条提示看完请删除）
(七)政府采购合同模版中的专用条款等其他需要说明的事项

(撰写提示：本条款内容来源采购文件中合同模板，可直接复制。不涉及的可以删除本条，本条提示看完请删除）
附件：XXXX项目采购文件

        项目单位：
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